
 

 

แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บปาย  ประจําป พ.ศ. 2565 
องคการบริหารสวนตําบลทาตูม อําเภอเมือง จังหวัดมหาสารคาม 

 
แยกปฏิบัติตามข้ันตอนของกิจกรรม 
 

ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 
ข้ันตอนท่ี ๑ การเตรียมการ  

 ๑.๑ ตรวจสอบและคัดเลือกรายช่ือผูอยูในเกณฑเสียภาษีใน
ปงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 

กันยายน 2564 

 ๑.๒ สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตางๆ  ตุลาคม 2564 
 ๑.๓ ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี             ธันวาคม2564 – กุมภาพันธ 

2565 
 ๑.๔ จัดทําหนังสือแจงใหผูมีหนาท่ีเสียภาษีทราบเพื่อยื่นแบบแสดง

รายการทรัพยสิน (ภ.ป.๑) และควรออกหนังสือเวียนแจงใหผูเสียภาษี
ทราบลวงหนาภาษีปาย  

มกราคม 2565 
 
 

ข้ันตอนท่ี ๒ ดําเนินการจัดเก็บ  
 ๒.๑ กรณีมีปายกอนเดือนมีนาคม  
      - รับแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ป.๑) และตรวจสอบความ

ถูกตอง        
มกราคม – มีนาคม2565 

      - ประเมินคาภาษีและกําหนดคาภาษี/มีหนังสือแจงผลการ
ประเมินภาษี (ภ.ป.๓)        

มกราคม – เมษายน2565 

 ๒.๒ กรณีมีปายหลังเดือนมีนาคม  
      - รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกตอง        เมษายน – ธันวาคม2565 
      - ประเมินคาภาษีและมีหนังสือแจงผลการประเมิน (ภ.ป.๓) เมษายน – ธันวาคม2565 
 ๒.๓ การชําระคาภาษี มีนาคม – กันยายน2565 
 กรณีปกติ  
      - รับชําระภาษี (ชําระในวันยื่นแบบหรือชําระภาษีภายใน

กําหนดเวลา) 
มกราคม – พฤษภาคม2565 

 กรณีพิเศษ  
      (๑) ชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด (เกิน ๑๕ วัน)นับแตวันท่ีไดรับ

แจงผลการประเมิน 
 

             - รับชําระภาษีและเงินเพิ่ม          เมษายน – กันยายน2565 
      (๒) ผูประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี  
            ๑. รับคํารองอุทธรณขอใหประเมินคาภาษีใหม (แบบ ภ.ป.๔) กุมภาพันธ – พฤษภาคม2565 
            ๒. ออกหมายเรียกใหมาช้ีแจงหรือออกตรวจสถานท่ี                   กุมภาพันธ – มิถุนายน2565 
            ๓. ช้ีขาดและแจงผลใหผูรองทราบ (แบบ ภ.ป.๕) มีนาคม – กรกฎาคม2565 

 



 

 

- ๒ - 
 
ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 

            ๔. รับชําระภาษีและเงินเพิ่ม มีนาคม – กันยายน
2565 

            ๕. ปฏิบัติตามคําส่ังศาล (กรณีนําคดีไปสูศาล)  
หมายเหตุ  กรณีปายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การชําระคาภาษีและการอุทธรณใหปฏิบัติระหวาง
เดือนเมษายน-ธันวาคม 
ข้ันตอนท่ี ๓ ประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ  

 ๓.๑ ไมยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ป.๑) ภายในกําหนดเวลา  
      - มีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมยื่นแบบ (เพื่อใกลจะส้ินสุดเวลาท่ี

ประกาศกําหนดใหยื่นแบบ) 
มีนาคม2565 

      - มีหนังสือแจงเตือนผูท่ีไมยื่นแบบภายในกําหนดเวลา หรือผูท่ียัง
ไมชําระภาษี 

 

           - ครั้งท่ี ๑  พฤษภาคม2565 
           - ครั้งท่ี ๒           มิถุนายน2565 
           - ครั้งท่ี 3 กรกฎาคม2565 
      - รับชําระภาษี และเงินเพิ่มตามมาตรา ๒๕          เมษายน – กันยายน

2565 
      - แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อําเภอ)  สงเรื่อง

ใหนิติกร เพื่อดําเนินคดีแกผูไมยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกําหนด 
กันยายน2564 

 ๓.๒ ยื่นแบบ ภ.ป.๑ แลวแตไมยอมชําระภาษีภายในกําหนดเวลา  
      - มีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมชําระภาษี  
           - ครั้งท่ี ๑      พฤษภาคม2565 
           - ครั้งท่ี ๒      มิถุนายน2565 
           - ครั้งท่ี ๓       กรกฎาคม2565 
      - รับชําระภาษีและเงินเพิ่ม    พฤษภาคม – กันยายน

2565 
      - ดําเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด

ทรัพยสิน) กรณีหลีกเล่ียงไมยอมชําระภาษี 
ตุลาคม2565 
เปนตนไป 
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